
 

Die Online-Ausbildung umfasste 2 Unterrichtseinheiten á 45 Minuten. 
 

 

Teilnehmerzertifikat ITKservice 

Christoph Holzheid 

 

Bestätigung für die erfolgreiche Teilnahme an folgender Datenschutzausbildung 

Datenschutz im Personalwesen Teil 02 Grundlagen 

Inhaltliche Schwerpunkte dieses Trainings 

Grundsätzliche Prinzipien zu Führung von Personalakten 

 Vertraulichkeiten der Personalunterlagen 

 Richtigkeit und Vollständigkeit 

 Zulässigkeit und Zweckbindung der Informationen 

 Transparenzgrundsatz 

Einsichtsrecht der Personalakten nach Arbeitsrechtlichen Vorschriften 

 Weitere Einsichtsrechte 

 Einsichtsrecht des Betriebsrats nach den Vorschriften des BetrVG 

 Einsicht des Datenschutzbeauftragten 

 Einsichtsrecht von Vorgesetzten 

Elektronisches Personalakten Archiv 

 Zugriffschutz 

 Verknüpfung von Dokumenten 

 Löschung von Dokumenten und Einschränkung der Verarbeitung 

Protokollierung von Zugriffen 

 Weitergabekontrolle 

Zugriffsmöglichkeiten durch Administratoren 

 Information der Betroffenen 

Mitbestimmungspflicht 

 Risikobeurteilung und Datenschutzfolgenabschätzung 

Allgemeine Anforderungen an ein Archivierungssystem 

Aidhausen, 06.05.2019, Christoph Holzheid (Projektleiter ITKservice.AKADEMIE)

Herr Volker Baron


